Dreccldn de Adminlstraclon y Finanzas

Dopartamento da Gestion de Darsonas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HRARIOS

NOMBRE : Juan Pablo Flores Acevedo /'
RUT

- I
PERIODO QUE INFORMA: Marzo d?’2024 !/ /
N° DE BOLETA 1120 / MONTO E,RUTO :$1.224.730 /
PROGRAMA : Suma Alzada 4 %
ITEM : y, CENTRO DE COSTO:
CARGO :Aseson?d'ministracién Municipal /

FUNCIONES (segtin contrato):

1. Planificar y dar seguimiento a |a mantencion del Sistema de Gestién Integrado
durante el afio 2024, verificando el cumplimiento de los requisitos de las normas
ISO 9001, ISO 37001 y NQﬁ 3262 para asegurar la mantencién de dichas
certificaciones.

2. Asesorar y dar apoyo técnico en la elaboracion y actualizacién de la informacion
documentada y registros del Sistema de Gestidn: Integrado

3. Asesorar y dar apoyo técnico en la elaborac:lon y actualtzacnon de indicadores de
desempefio del Sistema de Gestion lntegrado

4. Asesorar y dar apoyo técnico en la cogtratacuon del servicio de Re-Certificacion de
las normas [SO 9001 e ISO 37001. -

5. Participar en la Aud[tona de Re-Certificacion1SQ 9001 é ISO 37001, apoyando en
su coordinacién, fan:f cacién y ejecucion, /

4

A

Actividades del mes /f /

N° Descripcién / Medio ¢
verificador
1 Ejecucidn de Auditoria Interna a los duefios/as de proceso, Calendario /
junto con el Equipo de la Oficina de Calidad e Integridady’ Google Drive 4
2 Ejecucion de Auditoria Interna al Encargado del Sisterjja de Calendario i
Gestion Integrado, junto con el Equipo de la Oficina dé Google Drive /
Calidad e Integridad Vi

Interna y Analisis de Causas Conformidades
almacenado en

Google Drive
4 | Gestion para modificacién presupuestaria y solicitud de CDP | Documento /
para compra de servicio de Auditoria de Ceftificacion ISO /| Técnico

3 Tratamiento de No Conformidades detectadas eryuditoria Informe de No

/ /
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8001 e 1SO 37001 — Explicacion técnica para presentar a
Comité Financiero

almacenado en
Google Drive

5 Elaboracién del Plan Anual de Auditorias Internas y
Revisiones del Sistema de Gestion de Calidad, Sistema de
Gestlon Anticorrupcién y Sistema de Igualdad de Género y
Gonctllamon y firma de Encargado del SGC, SGAC y
Encargada del SGIGC.

Documento
Almacenado en
Google Drive
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